重庆城市职业学院
 2021年下半年英语应用能力考试方案

全国大学英语应用能力考试将于2021年6月13日（星期日）举行，本次考试分为A级和B级，考试时间均为2小时（包括听力考试），A级上午9:00—11:00； B级下午15:00—17:00。学校本次报名参考人数1751人/次，其中A级934人，B级817人。为了加强本次考试的组织与管理，确保考试工作有序开展，特制订本方案。
一、考试组织及职责 
（一）考试工作领导小组
组  长：刘仲全   
成  员：李树财（考风考纪督察） 黄栋梁（调度总负责）
杨敏（主考）陈中耀（副主考） 聂婷（副主考）  
    下设考试领导小组办公室（设在教学工作部），办公室主任由杨敏担任。
（二）考务及监考人员培训
聂婷、赖静雯
二、考试安排
主      考：杨敏            副主考：陈中耀、聂婷
校内巡视员：李树财          调度总负责：黄栋梁
安全总负责：谢昌炜          后勤总负责：石  伟          财务总负责：王继红          宣传总负责：朱三彬
IP广播、调频广播系统设备及铃声、网上巡查（监控）
系统总负责：梁修荣
1.考务安排
	考场分布
	巡  考
	主  考      
	副主考
	考  务    
	考务办公室

	文华楼
	李树财
	杨敏
	陈中耀
聂婷
	赖静雯、李艳、张育博、杨先成
	文华楼216教室


2.监考人员安排
本次考试上午（A级）需要69名监考人员（其中流动监考7人）；下午（B级）需要63名（其中流动监考7人）。由各部门按指定的名额分配表（见附件3）进行选派，在6月4日17：00前上报给教学工作部。监考人员一经确定不得随意更换，如确需更换，自行调整后在考前以书面（填写监考替换申请表）形式送教学工作部备案。
3.考场管理
保卫部在文华楼安排保卫人员于6月12日（星期六）晚上20:00封闭所有考室（安排见附件1），无关人员一律不得进入。6月13日（星期日）早上8：00前将A级所有考室前后门全部打开，确保考试准时开始，11:00考试结束后将所开考室关闭；下午14:00保卫人员再将B级所有考室前后门全部打开，下午17:00考试结束后将所开考室关闭。
4.考场清洁
基建后勤处安排保洁人员在6月12日（星期六）晚上20：00前打扫所有考室（安排见附件1），特别是清理干净课桌下的纸张。
5.IP广播系统及调频广播、网上巡查（监控）系统管理及设备调试
（1）本次考试将采取英语应用能力考试专用的无线调频耳机，由图文信息中心负责设备的调试工作，并安排技术人员于6月10日（星期四）前将IP广播系统及调频广播调试完毕，于6月10日下午15:00—17:00播放试音光盘，6月12日（星期六）下午再次检查IP广播及调频广播，确保听力考试顺利进行。
（2）图文信息技术中心安排技术人员在6月10日（星期四）前对网上巡查（监控）系统进行检查和调试完毕。6月12日（星期六）下午再次检查设备是否运行正常，考试当天（6月13日）安排一名技术人员在分控室（文华楼209）对巡查（监控）系统突发问题进行处理。
教学工作部安排一名监控人员对考场实施考试工作的全过程视频巡视监控；并按要求进行考试情况的监控录像备份；记录网上巡查系统使用情况及考试过程中巡查监控的情况，如实填写《普通高校英语应用能力考试考场巡查监控情况记录表》（见附件4）；协助并积极配合市教育考试院巡视员的考试督查和监察工作，并安排专人保管网上巡查系统的用户名及密码，防止遗失或外泄；技术人员和监控人员于6月13日上午8：30及下午14：20准时到达监控中心工作岗位值班；一律不得使用通讯工具及音像器材；考试期间认真做好视频监控巡视，发现可疑情况务必在第一时间上报。
（3）在6月13日前对考试铃声进行调试。
6.安全保障
按照《关于进一步加强我市国家教育考试安全保密工作的通知》（渝教招发〔2018〕13号）要求，试卷保密室门锁钥匙必须由两人以上分别掌管。试卷保管期间必须24小时值守，在岗值班保卫人员且不得少于4人，不得擅离工作岗位，即时接听值班电话，填写《普通高校英语应用能力考试试卷保密室值班巡逻记录表》（见附件5），值班巡逻记录必须2人以上签字并备查，记录必须详尽、具体，出现问题，立即汇报。每天下午16点由教学工作部向考试院汇报试卷保管情况。
6月13日上午8:00前（下午14:00前），保卫部需在文华楼前门和后门处设置警戒线，并安排2名保卫人员在文华楼前后门处维持考试入场秩序。上午8:30（下午14:30）考生持准考证、学生证和本人身份有效证件（身份证）进入考场，上午9:00（下午15:00）后不再允许考生进入教学楼。
7.考试宣传
6月13日（星期日）前在考场入口处悬挂“2021年高等学校英语应用能力考试重庆城市职业学院考点”横幅，并在醒目位置张贴考场分布示意图和考生违规违纪处理办法；同时宣传部负责LED显示屏考试注意事项以及宣传标语等内容。
8.试卷保管
聂婷  赖静雯
9.领送试卷
领返试卷必须以密封车辆运送，运送过程中必须做到人不离卷、卷不离车，严禁途中过夜，严禁搭乘与领返卷无关的人员，严禁搭载与试卷无关的物品。领返卷人员必须为4名工作人员。党政办公室负责车辆的安排，保卫部派1名保卫人员，教学工作部安排2名考务人员在规定时间到指定地点领送试卷。
10.后勤保障
基建后勤处提前一周联系供电部门，确保考试当天（6月13日全天）电力正常，并在考试当天安排一名工作人员在文华楼确保用电正常。联系食堂确保6月13日（星期日）950人左右正常用餐。为监考人员和考试工作人员制作餐卷（100张）。
11.医疗保障
基建后勤处负责联系校医在文华楼一楼设置临时医疗点。
三、考试其他相关工作
1.在考试前，由各教学院系组织对考生开展考前教育，加强法治、诚信及警示教育和安全教育。
安全教育包括：a.学生考试进场时不要拥挤，避免踩踏现象发生；b.注意突发事件所引起的安全事故等；
[bookmark: _GoBack]法治、诚信及警示教育：a.组织学生学习《教育法》《刑法》《重庆市国家教育考试条例》《国家教育考试违规处理办法》《普通高等学校学生管理规定》等有关考试作弊处理条款，切实加强考生的诚信考试教育，教育和引导考生自觉抵制违法违规行为，防止出现代考、替考、作弊现象等一些违反考风考纪现象；b.考生禁止将通讯设备带入考场。
考试注意事项教育：1.a.考生按时进入考场，不得迟到及中途退场；b.要求考生必须带准考证、和身份证（或公安户籍部门开具的贴有近期冠照片的身份证号码证明）参加考试，两证缺一不可，证件不齐者一律不得进入考场。身份证传真件或复印件需由班主任签字认可；c.考生自备调频耳机、2B铅笔、橡皮擦、黑色钢笔或签字笔；d. 6月10日（星期四）下午15:00—17:00考生可以到考试当天的教室外，将无线调频耳机调式到FM82.0就可以听到试音带内容（英语）。
2.考试期间建议相关辅导员到考试现场配合处理考生突发事件。
3.考务培训。巡考、主考于6月10日（星期四）下午14:30到博学馆教学工作部办公室召开考务培训会，若有时间变化另行通知。
4.监考培训。监考老师于6月10日（星期四）下午15:00到文华楼122教室参加监考培训会。
5.安全保密培训。保卫人员、考务人员于6月10日（星期四）下午15:30到文华楼122教室参加培训会
四、考务及监考违纪处理办法
在整个考试期间，对考试考务组织工作违规行为将按《重庆城市职业学院教学事故认定与处理办法（修订）》（渝城职院〔2017〕39号）相关规定处理。具体条款如下：
	序号
	表  现
	级别

	1
	考务人员未能及时送卷或未做好考前准备工作，致使考核时间被延误5分钟以下。
	一般

	2
	监考人员未在规定时间内到考务办公室签到并接受考前培训；监考人员不按考试规范组织考试，影响考场正常秩序；监考人员在监考过程中做与监考无关的事情。
	一般

	3
	过失（非主观）泄露考试内容。
	一般

	4
	监考人员迟到或擅自离开考场5分钟以内。
	一般

	5
	监考不认真履行责任，试卷分发或收卷出现差错，致使考场秩序混乱或影响试卷的正常评定。
	一般

	6
	考务人员未能及时送卷或未做好考前准备工作，致使考核时间被延误5分钟及以上、10分钟以下。
	较大

	7
	阅卷教师或管理人员丢失个别学生答卷，导致其没有成绩。
	较大

	8
	有意泄露考题内容；帮助或暗示学生作弊。
	重大

	9
	考务人员未能及时送卷或未做好考前准备工作，致使考核时间被延误10分钟及以上或变更。
	重大

	10
	监考人员缺席或未按程序在开考24小时前办理监考变更手续（突发事件除外）。
	重大

	11
	弄虚作假编造考核成绩或擅自更改学生成绩。
	重大

	12
	丢失学生答卷，导致一个班及以上的学生没有成绩。
	重大

	13
	监考不力，包庇、纵容作弊行为；对学生违纪事实故意隐瞒不报。
	重大

	14
	试卷印刷、传送、保管过程中泄密。
	重大

	15
	在各类国家级考试中，因管理失误造成试卷丢失或泄密；
	重大


五、考生违纪处理办法
考试期间，发生与考试相关的学生违规违纪行为将依照重庆城市职业学院学生手册中《重庆城市职业学院学生考试违纪处理办法》中相关条例进行严肃处理。
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附件1：

考室安排

	等级
	教学楼
	考室间数
	考务办公室
	考  室

	A级
（上午）
	文华楼
	（共32间）
	216
	102、103、105、109、110、113、115、119、120、123、125、126、127、202、203、205、206、207、208、210、211、219、220、221、222、223（前）、223（后）、308、310、311、319、320

	B级
（下午）
	文华楼
	（共28间）
	216
	102、103、105、109、110、113、115、119、120、123、125、126、127、202、203、205、206、207、208、210、211、219、220、221、222、223、310、311


（备用隔离考场：文华楼218教室）


                   













附件2：
考试时间安排

	1.6月13日上午8:30入场铃，学生入考场
2.6月13日下午14:30入场铃，学生入考场

	1.6月13日上午8:50监考员宣读注意事项
2.6月13日下午14:50监考员宣读注意事项

	日期
	时间
	考试科目

	6月13日
	9:00—11:00
	英语应用能力（A级）

	6月13日
	15:00—17:00
	英语应用能力（B级）





 6 / 20

	序号
	部门
	男
	女

	1
	党政办公室（审计处）
	0
	2

	2
	党委宣传部
	1
	1

	3
	组织人事处
	1
	1

	4
	学生工作部
	2
	1

	5
	保卫部
	1
	0

	6
	招生处
	2
	1

	7
	财务与资产管理处
	0
	2

	8
	基建后勤处
	2
	1

	9
	科研与发展规划中心
	0
	1

	10
	商学院
	4
	7

	11
	信息与智能工程系
	7
	4

	12
	大数据学院
	2
	2

	13
	航空学院
	2
	0

	14
	建筑工程系
	3
	3

	15
	旅游管理系
	1
	4

	16
	马克思主义学院（基础课教学部）
	4
	5

	17
	图文信息中心
	0
	1

	18
	继续教育学院
	1
	0


附件3：                                                                

2021年6月英语应用能力考试监考人员数额分配表
附件4：

普通高校英语应用能力考试考场巡查监控情况记录表
	普通高校英语应用能力考试
监控时间：   年   月   日      ：    ——    ：    

	情况记录：










                               签名：
年    月    日

	普通高校英语应用能力考试
监控时间：   年   月   日       ：    ——    ：    

	情况记录：













                               签名：
年    月    日


注： 1、记录网上巡查系统使用情况、考试过程中巡查监控情况以及其他异常情况。
        2、记录何人何时何故到达、何时离开监控中心及其异常情况。
附件5：
[bookmark: _Toc307139606]普通高校英语应用能力考试试卷保密室值班巡逻记录
          考试类别：                         考试时间：
	保管地点
	
	保管时间
	
	负责人
	

	保管人员
签    名
	

	情况记载
	上
午
	


记载人：     

	
	下
午
	


                                    记载人：      

	
	晚
上
	


                                     记载人：      

	交接班时间
	

	交班人签名
	

	接班人签名
	


注：情况记载包括何人何时何故到达、何时离开试卷保密室，以及其他异常情况。


附件6：
重庆城市职业学院
新冠肺炎疫情应急处置工作方案

为了做好2021年上半年英语应用能力考试疫情防控工作，确保广大考生和涉考工作人员的生命安全和身体健康。据国家和重庆市相关规定，结合《国家卫生健康委办公厅教育部办公厅关于印发高等学校、中小学校和托幼机构秋冬季新冠肺炎疫情防控技术方案的通知》（国卫办疾控函〔2020〕668号）、根据《国务院应对新型冠状病毒感染肺炎疫情联防联控机制关于做好新冠肺炎疫情常态化防控工作的指导意见》（国发明电〔2020〕14号）、《重庆市2020年教育统一考试新冠肺炎疫情防控工作指南（试行）》等文件精神，严格落实疫情防控工作要求，做到“预防为主，防患未然”，结合学校实际，制定本方案。
一、防控目标
按照市委、市政府“十个坚决到位”的要求，落细落实各项防控措施，2021年上半年英语应用能力考试疫情防控工作，确保师生健康安全。
二、工作原则
按照学校新型冠状病毒肺炎疫情防控工作领导小组统一部署、统一领导，牢固树立安全责任意识，切实提高师生员工的安全自我防护能力，完善安全规章制度，做到早防范、早处置。建立快速应急机制和应急处理机制，及时采取有效和果断的措施，确保考试秩序。
三、成立疫情应急处置小组
组  长：文  斌  刘仲全
副组长：石  伟  黄栋梁  曹  月  李  楠  杨  敏
谢昌炜
成  员：冉隆辉、陈永、校医、保卫人员、各系部总支书记、主任、各处室负责人
疫情应急处置小组全面负责学校疫情防控工作的组织领导和督查督办；负责组织各相关部门启动应急方案，落实防控措施；负责协调相关部门筹集防控物资。
四、工作要求
（一）做好前期防疫准备工作
学校制定工作预案，细化异常情况处理流程，设置专用备用考场，准备充足的防护物资。强化主考、副主考、监考等工作人员防疫组考工作职责，对考务人员开展疫情防控、公共卫生突发事件应急处置和考试安全培训，确保各项措施落实到位。
（二）强化对考生的安全防护指导
所有参加考试的考生应在考前14天起，自行每日体温测量，出现身体异常情况的要及时就医并报告。
对考前身体状况异常和监测发现身体状况异常的考生，须由防疫副组长依据本地防疫工作要求,结合卫生健康部门、疾控机构和医疗机构意见，在保障广大考生和考试工作人员生命安全和身体健康前提下，综合研判评估是否具备参加考试的条件，凡不具备相关条件的考生不得参加本次考试。
（三）做好涉考人员考前培训
所有涉考工作人员，须提前14天开始进行身体状况监测，有发热、咳嗽等身体异常情况的人员不得参与考务工作。
（四）科学安排考试场所
提前安排考场，采取增设考场措施，降低人员密度，减少人员聚集和流动。确保考场通风良好，为考生提供安全的考试场所。考前指定专人负责进行环境卫生整治、消毒、通风等处理。
（五）做好考点体温检测
考生和考试工作人员进入考点，需逐一体温检测。拒绝接受体温检测的人员不得进入考场。对体温异常、发热考生登记后立即送学校医疗点诊断评价，允许参加考试的安排在备用考场考试，做好防护工作和考后消毒工作。
五、控制措施
1、在测量体温过程中，一旦发现有发热症状人员，医务组要进行评估，并根据评估结果启用备用考场或按规定送指定医院就诊，并立即报告辖区疾控部门。
2、考试当天有发热、咳嗽等症状者，由考点分管防疫工作的负责人进行研判，具备继续完成考试条件的考生，须安排在备用隔离考位考试。考试结束时，由负责研判的专业人员当场简要向所有考生进行解释和说明，避免其他考生恐慌。
3、考试全部结束后，要对整个考试区域进行清洁消毒。
六、应急情况联系方式
各部门联系方式：
重庆市教育系统新冠炎疫情防控工作领导小组办公室
联系电话：67996378
永川区疾控中心新冠肺炎疫情工作办公室
联系电话：49807161
永川区疫情防控工作领导小组企业学校预案组办公室
联系电话：49664567
永川区教委资助卫保中心
联系电话：49882338
永川区人民医院发热门诊
联系电话：13996024145/19115681233
学校校疫情防控办公室（24小时值机）
基建后勤处：石  伟：18983030677
党  政  办：黄栋梁：18983189797
保  卫  处：谢昌炜：18725793662
纪检监察室：李树财：13883095950













保卫部：
1. 考场管理
保卫部在文华楼安排保卫人员于6月12日（星期六）晚上20:00封闭所有考室（安排见附件1），无关人员一律不得进入。6月13日（星期日）早上8：00前将A级所有考室前后门全部打开，确保考试准时开始，11:00考试结束后将所开考室关闭；下午14:00保卫人员再将B级所有考室前后门全部打开，下午17:00考试结束后将所开考室关闭。
2.安全保障
试卷保密室（文华楼209）门锁钥匙必须由两人以上分别掌管。试卷保管期间必须24小时值守，在岗值班保卫人员且不得少于4人，不得擅离工作岗位，即时接听值班电话，填写《普通高校英语应用能力考试试卷保密室值班巡逻记录表》（见附件5），值班巡逻记录必须2人以上签字并备查，记录必须详尽、具体，出现问题立即汇报。6月13日上午8:00前（下午14:00前），保卫部需在文华楼前门和后门处设置警戒线，并安排2名保卫人员在文华楼前后门处维持考试入场秩序。上午8:30（下午14:30）考生持准考证、学生证和本人身份有效证件（身份证）进入考场，上午9:00（下午15:00）后不再允许考生进入教学楼。
3.领送试卷
领返试卷必须以密封车辆运送，运送过程中必须做到人不离卷、卷不离车，严禁途中过夜，严禁搭乘与领返卷无关的人员，严禁搭载与试卷无关的物品。保卫部派1名保卫人员，在规定时间到指定地点领送试卷。

基建后勤处：
1. 考场清洁
基建后勤处安排保洁人员在6月12日（星期六）晚上20：00前打扫所有考室（安排见附件1），特别是清理干净课桌下的纸张。
2.后勤保障
基建后勤处提前一周联系供电部门，确保考试当天（6月13日全天）电力正常（特别是听力测试正常），并在考试当天安排一名工作人员在文华楼确保用电正常。联系食堂确保6月13日（星期日）950人左右正常用餐。为监考人员和考试工作人员制作餐卷。
3.医疗保障
基建后勤处负责联系校医在文华楼一楼设置临时医疗点。

图文信息中心
IP广播系统及调频广播、网上巡查（监控）系统管理及设备调试
（1）本次考试将采取英语应用能力考试专用的无线调频耳机，由图文信息中心负责设备的调试工作，并安排技术人员于6月10日（星期四）前将IP广播系统及调频广播调试完毕，于6月10日下午15:00—17:00播放试音光盘，6月12日（星期六）下午再次检查IP广播及调频广播，确保听力考试顺利进行。
（2）图文信息技术中心安排技术人员在6月10日（星期四）前对网上巡查（监控）系统进行检查和调试完毕。6月12日（星期六）下午再次检查设备是否运行正常，考试当天（6月13日）安排一名技术人员在分控室（文华楼209）对巡查（监控）系统突发问题进行处理。技术人员于6月13日上午8：30及下午14：20准时到达监控中心工作岗位值班；一律不得使用通讯工具及音像器材；考试期间认真做好视频监控巡视，发现可疑情况务必在第一时间上报。
（3）在6月13日前对考试铃声进行调试。

宣传部
考试宣传
6月13日（星期日）前在考场入口处悬挂“2021年高等学校英语应用能力考试重庆城市职业学院考点”横幅，并在醒目位置张贴考场分布示意图和考生违规违纪处理办法；同时宣传部负责LED显示屏考试注意事项以及宣传标语等内容。

党政办
领送试卷
领返试卷必须以密封车辆运送，运送过程中必须做到人不离卷、卷不离车，严禁途中过夜，严禁搭乘与领返卷无关的人员，严禁搭载与试卷无关的物品。党政办公室负责车辆的安排，在规定时间到指定地点领送试卷。

